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事務引継書
年　　　月　　　日
	部　課　名
	部　　　　　　　　　　　課

	前　任　者
	職名：　　　　　　　　　氏名：

	後　任　者
	職名：　　　　　　　　　氏名：

	
　下記のとおり引継ぎします。

記


1　担当する事務の項目並びにその概要、経過及び現況

2　担当する事務の方針、意見及び年間スケジュール

3　未処理事項及び未着手事項

4　引継書類及びデータ等

5　その他




※必要に応じて、行を追加もしくは資料を添付する。

所属部課
	教育長
	部　長
	次　長
	課　長
	補　佐
	係　長
	

	
	
	
	
	
	
	



