別記様式（第2条関係）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　時　間　外　勤　務　命　令　票　兼　報　告　書
（　　年　　月分）
	職員番号
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	会計
	款
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	支払済印

	


※注意　　勤務を要しない日（土・日曜日）の4時間又は8時間については、振り替え休（代休）とする。
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	小計（この欄のみ朱色で記入）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	勤務(命令)日時
	命
令

事
由
	時間外勤務時間
	時間外勤務代休時間の勤務
	受
命
者
印
	所属

	月／日
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	月60時間を超える

時間外勤務時間数
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	時間外勤務代休時間と

して指定可能な時間数
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