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事務引継書

　　年　　月　　日

　　沖縄市長　　　　様

部・課・係名：

前任者　職名：　　　　　　
氏名：　　　　　　　　　　　㊞

後任者　職名：　　　　　　
氏名：　　　　　　　　　　　㊞
　　　
　　次のとおり担当事務の引継ぎを終えましたので、届け出ます。

記


1　担任事務についての事項(財産、現金、書類及び帳簿の目録等)
2　処分未了事項(事項別に概要を記入のこと)
3　未着手事項及びこれに対する処理の順序、方法、意見等
4　将来企画すべき事項及びこれに対する方法、意見等
5　その他


　注：上記引継事項については別紙添付の形式をとること。
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