様式第2号（第10条関係）
年　　月　　日
　沖縄市長　　　　様
部長名
部課等表彰内申書
　沖縄市職員等表彰規則第10条の規定に基づき、次のとおり内申します。
	被表彰部署
	部署名

	該当条項
	表彰規則第　　条第　　号

	過去に受けた表彰
	表彰規則第　　条第　　号　　　　　　年　　月　　日

	業務成績
（人事評価「業績評価」）
	　　　　　　　　点（評価点）

	表彰に値する功績の詳細
	


備考
1　審査の参考資料とするため、被表彰部署の個人目標管理シート（部単位は部長級、課単位は課長級、係単位は係長級）その他参考資料を添付すること。
2　業績評価で表彰に値する功績に関連する目標設定項目がない場合でも、業務成績の参考値とするため、評価点は記載すること。
3　業務成績の評価点は、表彰に値する功績があった年度の最終評価点を記載すること。ただし、最終評価の前に内申を行う場合は、中間面談等を参考にした見込みの評価点を記載すること。
