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新商品開発等支援業務概要仕様書 

 

本概要仕様書は、「新商品開発等支援業務」の業務内容及び履行方法の概要

等を示すものである。なお、本業務の仕様書については、プロポーザル方式の

手続きにおいて提出された提案内容をもとに、委託候補者と協議のうえで決定

するものとする。 

 

１．委託業務の名称 

 新商品開発等支援業務 

 

２．目的 

 本業務は、市内の事業者等（食品製造業者や飲食店、工芸作家等）を対象に商

品開発等を総合的に支援し、事業者等の育成と収益性の向上を目的とする。 

 

３．実施期間 

 契約締結の翌日から令和 7年 3月 7日まで 

 

４．業務項目 

 （１）育成支援業務 

 （２）開発支援業務 

 （３）販路開拓支援業務 

 （４）新商品等 PR業務 

 （５）追跡・分析業務 

 （６）事務管理業務 

 

５．業務内容 

 （１）育成支援業務 

    ①市内の事業者等を対象に、商品開発および販路開拓、商品プロモーシ

ョンに関する知識の習得に向けたワークショップを開催する。 

 （２）開発支援業務 

①商品開発に取り組む市内の事業者等を対象に、専門家による伴走型

支援を行う。 

②商品開発等に取り組む市内の事業者等の商品について、県内外の住

人を対象に、店舗および展示会等、モニター調査を活用したテストマ

ーケティングを行う。 

 （３）販路開拓支援業務 

    ①本業務で開発された商品および市内の事業者等の既存商品の販路開

拓に向け、専門家による伴走型支援を行う。 

    ②商品開発等に取り組む市内の事業者等について、個別商談会および

展示会等で県内外のバイヤー等とのマッチングを行う。 



2 

 

 （４）新商品等 PR業務 

    ①本業務で開発された商品および市内の事業者等の既存商品の PRに向

け、専門家による伴走型支援を行う。 

②県内外で PR・販売イベントを実施する。 

③沖縄市産業まつり新商品アワードの応募商品の採点およびレビュー

を行う。（専門家・有識者等 6名<有償>、市関係団体 4名<無償>） 

  １次審査：書類審査（専門家等 6名） 

２次審査：プレゼン・試食等 

(専門家等 6名＋市関係団体 4名(予定)） 

※沖縄市産業まつり新商品アワードの募集については、沖縄市産業

まつり実行委員会が行う。 

④本業務で開発された商品および市内の事業者等の既存商品、新商品

アワード受賞商品のカタログ等を作成し、配布する。 

 （５）追跡・分析業務 

令和４年度業務において開発された商品（10 事業者、28 商品）、令

和５年度業務において開発された商品（7事業者、15商品）について、

売上等に関するアンケート調査を行い、集計・分析を行う。 

 （６）事務管理業務 

① 業務責任体制の明確化等 

本業務の実施に必要な能力、資格、経験を有する責任者及び作業

者を定めるとともに業務責任体制を明らかにし、契約期間中は、専

任の担当者を配置すること。 

なお、業務にあたる者に欠員が生じた場合は、速やかに同等又は

それ以上の経歴を有する代替者を充てられる体制を整えること。 

② 会議の開催 

本業務で支援する事業者との会議の実施及び本市への業務進捗状

況の報告、協議を目的とした会議を開催すること。 

③ ドキュメント類の整備と保存 

本業務で使用した帳票、図画、写真、議事録等のドキュメント類

を整理し、保存すること。 

④ 業務分析報告 

本業務の実施内容を分析し、成果や課題、今後の展開、戦略等に

ついて、報告書にまとめること。 

 

６．留意点 

（１）受託者は市の求めに応じ、実績資料等を速やかに提出すること。 

（２）本業務は沖縄振興特別推進交付金を活用した事業であるため、業務終了

後も会計検査等において、市の求めに応じて随時対応すること。 
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７．提出書類について 

受託者は、監督員の指示する様式により、所定の期日までに次の書類を提出し

なければならない。 

（１） 業務着手時 

① 着手届 

② 事業計画書 

③ 工程表 

④ 主任担当者届 

⑤ その他（市が必要と指示する書類等） 

（２）業務完了時に必要とする書類 

   ① 完成届 

   ② 業務完了報告書 

   ③ 業務日誌（詳細記載） 

   ④ 収支報告書（領収書等支出を証する書類等の写し） 

   ⑤ 業務分析報告書 

   ⑥ 電子データ（５（６）③で整理した本業務のドキュメント類等） 

   ⑦ その他（市が必要と指示する書類等） 

（３）本業務で整えた資料、報告書及び支出に係る領収書等は、事業終了後

５カ年間厳重に保管し、提出を求められた場合は速やかに提出すること。 

 

８．検査 

 業務の完了後、直ちに業務完了報告書を提出しなければならない。検査の結果、

不良又は不備がある場合は、受託者の責任で補正して提出しなければならない。 

 

９．業務現場管理 

業務期間中は、業務場所における安全に関する巡視、点検及び安全確保に努め

ること。また、業務期間中に市民より苦情や意見等があった場合は、担当者へ報

告すること。 

 

10．勤務の心得 

 業務従事者は、服装、態度、言葉使い、守秘義務、法令順守に十分留意し、特
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に来訪者との対応に当たっては、常に懇切丁寧な対応を行うものとする。 

 

11．情報の守秘義務 

（１）本業務の遂行に関して得られた個人情報、外部団体情報等を正当な理由 

なく第三者に漏えい、又は公表・貸与することを禁止し、守秘義務を負う

ものとする。なお、委託業務終了後においても同様のものとする。 

（２）業務の遂行に当たっては関係法令等を遵守し、監督者との調整及び報告を

密に行うこと。 

 

12．疑義について 

本業務遂行に当たって本仕様書に定めのない事項及び疑義が生じた場合には、

速やかに市と協議して決定すること。 


