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令和４年度
沖縄市地域密着型サービス事業所集団指導

沖縄市健康福祉部介護保険課 管理係 指定事務等
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１.沖縄市ホームページ検索方法について

２.指定事務について
2-1指定更新申請について
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３.給付費算定に係る体制等に関する届出に
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４.その他（お知らせ等）
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１．沖縄市ホームページ検索方法について

リニューアルした沖縄市
ホームページの検索方法
についてご案内します。

①トップページ➡メニューをクリッ
ク
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②健康・医療・福祉をクリック

5

③ページを下にスクロールします

6

下へスク
ロール
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④「福祉サービス事業者」をクリック

クリック

⑤「福祉サービス事業者」の「介護保険事業者向け情報」をクリック
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下へスク
ロール
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各種お知らせ事項、申請・届出様式等を掲載しています。

または・・・（もう一つの方法）
①トップページのサイト内検索をクリック
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②キーワードを入力（例：「変更届」）し、検索ボタンをクリック

11

12

③ページを下にスクロールします
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④「【全事業者向け】変更・廃止・休止・再開に係る届出について」をクリック
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⑤目的のページに直接アクセスすることができます。
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２．指定事務について（共通）

2-1 指定更新申請

2-2 変更届・廃止届・休止届・再開届

15

２．指定事務について

2-1. 指定（更新）申請について

・指定（更新）手続きの案内はありませんので、各事業所で指定有効期限の管理及び確認を
行ってください。

・指定（更新）申請書類の提出は、指定（更新）予定日の前々月の初日からその月の末日まで
にすべての書類を不備のない状態で提出してください。

また、申請手続きについては、事前予約が必要です。

（例）

指定予定日４月１日➡申請は2/1～2月末日まで

指定予定日６月15日➡申請は４/1～４月末日まで

16

指定（更新）申請期限について
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不備のない状態とは？

•追加書類及び書類の差し替えを終え、必要
書類がすべて揃っている状態のことを言い
ます。
※書類に不備があると指定（更新）予定日に指定
できない場合がありますので日程に余裕をもって
提出してください。

提 出

指定更新の提出書類について

•指定更新申請書、付表と付表（別添）に記載されてい
る添付書類の提出が必要です。

ただし、添付書類については、届出済みの内容から変
更がない場合、添付を省略することが可能です。

添付を省略する場合は、「添付省略」にチェックを付け
てください。

•届出済みの内容が不明確な場合は、必要書類一式を提
出してください。
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付表（指定に係る記載事項）の書き方の留意点

〇通所サービスの人員に関する基準の確認に必要な事項

従業者の職種・員数の書き方

•機能訓練指導員の員数の書き方については、生活相談
員又は看護職員、若しくは介護職員と兼務しない場合
にのみ記載してください。

（他の職種と兼務の場合は、機能訓練指導員の員数の記
載は不要で専従の場合のみ員数を記載してください。）

• 介護サービス事業者は、業務管理体制を整備し、指定地域密着型サービス
のみを行う介護サービス事業者であって、当該指定に係る全ての事業所が
沖縄市のみに所在する場合は、沖縄市に業務管理体制の届出（様式第１
号）の提出が必要となります。

• （介護保険法第１１５条の３２第２項（整備）又は第４項（区分の変更）に基づく業務
管理体制に係る届出書）

介護サービス事業者の業務管理体制の届出について

• 業務管理体制の届出を行ったあと、届け出た内容に変更が生じた場合は、
業務管理体制に係る変更届（様式第２号）を提出する必要があります。

• （介護保険法第１１５条の３２第２項（整備）又は第４項（区分の変更）に基づく業務
管理体制に係る届出書）

※業務管理体制の詳細につきましては、下記厚生労働省及び沖縄市のホームページをご参照くださ
い。
厚生労働省URL:https://www.mhlw.go.jp/stf/seisakunitsuite/bunya/hukushi_kaigo/kaigo_koureisha/service/index.html

沖縄市URL:https://www.city.okinawa.okinawa.jp/k020-001/kenkou/jigyousha/kaigojigyousha/22457.html

https://www.mhlw.go.jp/stf/seisakunitsuite/bunya/hukushi_kaigo/kaigo_koureisha/service/index.html
https://www.city.okinawa.okinawa.jp/k020-001/kenkou/jigyousha/kaigojigyousha/22457.html
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介護保険事業者における業務管理体制の整備と届出先

厚生労働省：https://www.mhlw.go.jp/content/210329-1.pdf

手続きの詳細や申請書類については、下記沖縄市ホームページをご

確認ください。

＜地域密着型サービス＞

沖縄市ホームページ➡メニュー➡健康・医療・福祉➡福祉サービス事業者➡介護保険事業者向け情報➡【地

域密着型サービス事業者向け】地域密着型サービス等の指定（更新）申請関係

https://www.city.okinawa.okinawa.jp/k020-
001/kenkou/jigyousha/kaigojigyousha/22457.html

22

https://www.mhlw.go.jp/content/210329-1.pdf
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・指定申請手数料は「申請の際納付しなければならな
い」とされています。 （沖縄市手数料条例）

沖縄市役所内の銀行窓口は、16時に営業終了となりま
すのでそれまでに申請手続きを済ませ、手数料の納付
まで行えなければ申請受付はできませんのでご留意く
ださい。

23

①指定（更新）申請時、銀行の営業時間に留意

指定更新時における留意事項

・各種様式は、変更する場合がありますので
その都度、沖縄市ホームページをご確認の上、
最新の様式をご利用ください。

（掲載場所は後述）

②各種様式について

沖縄市
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•設備基準（基準第22条、第44条第1項、第67条第1項、第93条第2項、第112条第6項、第132条第1項
第9号、第175条第1項）

•消火設備その他の非常災害に際し
て必要な設備とは、消防法その他
の法令等に規定された設備を示し
ており、それらの設備を確実に設
置しなければならないものである。

•なお、グループホームについては、
原則として、全ての事業所でスプ
リンクラー設備の設置が義務づけ
られているので、留意されたい。

基準解釈通知
赤本

地密通所 P531

認知デイ P576

小多機 P619

看多機 P799

GH P665

地密特定 P706

地密特養 P739

③設備基準について

・指定更新時の提出書類に「直近の消防用設
備等点検結果報告書」がありますが点検が実
施されていない事例が見受けられます。
※点検が実施されていないことで指定更新時の書類提出が遅れ、
指定更新に支障をきたしています。

設備基準を満たさない場合は、指定更新ができない場合がありま
すのでご留意ください。

消防設備についての留意事項について
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総務省消防庁予防課設備：https://www.fdma.go.jp/mission/prevention/suisin/items/r01_0628-2.pdf

消防法施行令 :    https://elaws.e-gov.go.jp/document?lawid=336CO0000000037

https://www.fdma.go.jp/mission/prevention/suisin/items/r01_0628-2.pdf
https://www.fdma.go.jp/mission/prevention/suisin/items/r01_0628-2.pdf
https://elaws.e-gov.go.jp/document?lawid=336CO0000000037
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消防用設備等の点検について（まとめ）

•消防法（消防法第17条の３の３）により消防用設備等を
設置することが義務付けられている建物の関係者（所有者・管
理者・占有者）は、設置した消防用設備等を定期的に点検し、
その結果を消防庁又は消防署長に報告する義務があります。

機器点検 ６月に１回 総合点検 １年に１回

点検結果報告（消防法施行規則第31条の６・平成１６年消防庁告示第９号）
特定防火対象物 ➡ １年に１回報告する義務があります。
※小多機・ＧＨ・通所・入所系事業所は特定防火対象物に該当します。

※１年に1回、消防庁又は消防署長への点検結果報告が必要です。

★点検の種類と期間

★点検結果の報告

2-2 変更届・廃止届・休止届・再開届

①変更届

変更事由が発生した日から１０日以内に変更届を提出してください。

（※）利用定員を変更する場合・事業所の所在地を変更する場合等は、現地確認を含む審査等により一定の時間を要することが考えられますので、変更予
定日の前月15日までに提出してください。

・運営規程の変更について、職員の「員数」は日々変わりうるものであるため、

業務負担軽減等の観点から、規定を定めるに当たっては、

人員基準においておくべきとされている員数を満たす範囲において、

「○人以上」と記載することも差し支えありません。

②休止・廃止届

廃止日・休止日の１月前までに、廃止・休止届出書を提出してください。

休止期間については、本市は最大１年間としています。

その期間を超える場合は再度休止届を提出してください。

③再開届

再開日から１０日以内に、再開届出書を提出してください。

30

基準解釈通知
赤本

地密通所 P542

認知デイ P589

小多機 P631

看多機 P813

GH P677

地密特定 P716

地密特養 P759

居宅介護 P857

予防支援 P1387
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＜変更届が必要な事項＞

• 事業所の名称

• 事業所の所在地（※）

• 申請者の名称

• 主たる事務所の所在地

• 代表者（開設者）の氏名、生年月日及び住所

• 登記事項証明書・条例等（当該事業に関するものに限る）

• 事業所の建物の構造、専用区画等

• 事業所の管理者の氏名、生年月日及び住所

• 運営規程
（つづく）

31

変更届

＜変更届が必要な事項＞

（つづき）

•協力医療機関・協力歯科医療機関

•介護老人福祉施設、介護老人保健施設、病院等との連携・支援体
制

•本体施設、本体施設との移動経路等

•併設施設の状況等

•介護支援専門員の氏名及びその登録番号

•その他

※上記以外で資格要件のある職種については、変更届出の義務はありませんが、
本市においては、人員基準を確認するために提出をお願いしています。

32
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変更届についての留意事項

①変更届は、変更事由が発生した日から１０日以内に変更届を提出しな
ければならないが提出されていないことが多い。

②変更事由が発生した日から１０日を過ぎて提出した場合でも遅延理由
書の添付されていないことが多い。

③変更事項の項目チェックに誤りが見受けられる

※変更届が必要となる事項をご確認いただき、遅滞なく提出していただ
きますようお願い致します。

④運営規程が変更になった場合は、運営規程参照だけではなく、変更内
容対照表を活用し、変更前と変更後の内容がわかるようにしていただき
たい。

⑤付表にある従業者の職種と員数については、記載事項の備考をご確認
いただいた上でご記入ください。

変更・廃止・休止・再開届の手続きの詳細や届出書
類については、下記沖縄市ホームページをご確認く
ださい。

沖縄市ホームページ➡メニュー➡健康・医療・福祉➡福祉サービス
事業者➡介護保険事業者向け情報➡【全事業所向け】変更・廃止・
休止・再開に係る届出について

https://www.city.okinawa.okinawa.jp/k020-
001/kenkou/jigyousha/kaigojigyousha/6911.html

34

※届出の際は、ホームページより最新の様式をご利用ください。
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3.給付費算定に係る体制等に関する届出について

①加算等の届出について

②加算の算定要件を満たさなくなった時
の取扱いについて

届出が必要な加算については、サービス種別ごとに下記の通り取
り扱います。

36

①加算等の届出について

サービス種別 算定開始時期

・地域密着型通所介護
・（介護予防）認知症対応型通所介護
・（介護予防）小規模多機能型居宅介護
・看護小規模多機能型居宅介護

毎月１５日までに届出
➡翌月から

１６日以降に届出
➡翌々月から

・（介護予防）認知症対応型共同生活介護
・地域密着型特定施設入居者生活介護
・地域密着型介護老人福祉施設

届出が受理された日が属する月
の翌月
（届出が受理された日が月の初
日である場合は当該月）

青本Ｐ570～
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加算の届出に必要な手続きや書類等の詳細につい
ては、下記沖縄市ホームページをご確認ください。

https://www.city.okinawa.okinawa.jp/k020001/kenkou/jigyou
sha/kaigojigyousha/6363.html

37

②※加算の算定要件を満たさなくなった時の取扱い

加算の算定要件を満たさなくなった時は、その事実が発生した日
から加算の算定はできませんので、速やかにその旨を届出てくだ
さい。

加算を含め、報酬請求の根拠となる書類は、提示を求めることが
ありますので適切に保管してください。

38

届出 算定開始月

算定可能期間

算定要件を満たさ
ない事実が発生

速やか
に届出
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介護人材の育成・確保の取り組みに
ついてのおしらせ

①介護施設等就職説明会の開催

②介護職員初任者研修等受講費用助成金

４．その他（お知らせ等）

①沖縄市介護施設等就職説明会の開催

時間：令和４年１２月１７日(土)

13：30～15：30

場所：コザしんきんドーム
当日は混雑が予想されるためシャトルバスを用意して
います。（沖縄市役所⇔コザしんきんドーム）

また、食事券、キッチンカーを用意しています！

詳しくは、下記沖縄市ホームページをご確認ください

https://www.city.okinawa.okinawa.jp/k020/content
s/p00002.html：

https://www.city.okinawa.okinawa.jp/k020/contents/p00002.html
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②沖縄市介護職員初任者研修等受講費用助成金

申請受付期限：令和5年3月10日（必着）

※予算がなくなり次第終了です

助成金の交付決定には要件があります。

詳しくはHPをご参照ください

https://www.city.okinawa.okinawa.jp/k020-
001/contents/p00002.html

ご清聴、ありがとうございました。

42

https://www.city.okinawa.okinawa.jp/k020-001/contents/p00002.html

