おきなわ音楽月間運営業務に係る
標準型プロポーザル
	掲　載　様　式

	様式－１　（参加表明書）

	様式－２　（企画提案書表紙）

	様式－３　（会社の概要）

	様式－４　（会社の業務実績）

	様式－５　（業務実施体制）

	様式－６－１
様式－６－２
　（主任担当者の実績及び地域精通度）

	様式－７　（業務の実施方針等）

	様式－８　（テーマ別企画提案）

	様式－９　（参考見積書）

	様式－１０（質問書）

	様式－１１（辞退届）


提　出　書　類　の　様　式
※様式―９（参考見積書）は各社の任意様式とするが、経済産業省の
『委託事業事務処理マニュアル（令和3年1月版）』を参考にすること。
※参考見積書の他に別途見積内訳書を添付するなど、内容の詳細がわかる
資料を提出すること。
（様式－１：参加表明書）
令和　　年　　月　　日
参　加　表　明　書
件　名　おきなわ音楽月間運営業務
上記のプロポーザルに参加したいので、参加表明書を提出します。
沖縄市長　花　城　大　輔　様
　　　　　　　　　　　　　
	所　在　地
	

	会　社　名
	

	（又は共同企業体名）
	

	代表者名
	
	㊞


	［連絡先］
会社名：
担当者所属：
担当者氏名：
電話番号：
FAX番号：
電子メール：


（様式－２：企画提案書表紙）
令和　　年　　月　　日
企　画　提　案　書
件　名　おきなわ音楽月間運営業務
上記のプロポーザルに係る企画提案書を提出します。
沖縄市長　花　城　大　輔　様
　　　　　　　　　　　　
	所　在　地
	

	会　社　名
	

	（又は共同企業体名）
	

	代表者名
	
	㊞


	［連絡先］
会社名：
担当者所属：
担当者氏名：
電話番号：
FAX番号：
電子メール：


（様式－３：会社の概要）
会社の概要、経営規模等
	商号又は名称
	

	代表者名
	

	所在地
	

	本件の担当部署
	（担当部署名）
（担当者名）
（住所）
（電話・FAX）
（E-mail）

	設立
	

	資本金
	

	売上高
	

	従業員数
	　　名（令和　　年　月末現在）

	資格・登録等
	

	事業概要
	

	備考
	


　※共同企業体（コンソーシアム）の場合には、それぞれの会社概要を提出すること。
　
（様式－４：会社の業務実績）
会社の業務実績（同種又は類似業務）
　　　　　　　
商号又は名称（　　　　　　　　　　　　）
	業務名称
	業務概要
	発注機関
	履行期間

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


※企業の同種又は類似業務実績について、過去5年間の5件まで記載すること。
※共同企業体（コンソーシアム）の場合は、会社ごとに記載すること。
（様式－５：業務実施体制）
業務実施体制
　（１）予定担当者
	
	氏名
	所属及び役職
	担当する分担業務の内容

	業務責任者
	
	
	

	主任担当者
	
	
	

	担当者
	
	
	

	
	
	
	


· 氏名にはふりがなを付記すること。
· 担当者の中から主たる部分を担当する者１名（主任担当者）を選任すること。
· 共同企業体の場合には、業務責任者及び主任担当者は、代表者の社員とすること。
（２）再委託先又は協力先及びその理由
	分担業務の内容
	再委託先又は協力先及びその理由
（企業の技術的特徴等）

	
	

	
	

	
	


· 当該業務の一部を再委託する場合、または学識経験者、高度な専門技術を有する者などに技術協力を受けて業務を実施する場合にのみ記載すること。
（様式－６－１：主任担当者の実績及び地域精通度）
	氏名
	
	年齢
	

	所属・役職
	

	おきなわ音楽月間運営業務に関連する保有技術者資格等

	資格の名称及び分野：
（登録番号：　　　　　　　　　　取得年月日：　　　　　　　）

	資格の名称及び分野：
（登録番号：　　　　　　　　　　取得年月日：　　　　　　　）

	おきなわ音楽月間運営業務に関連する、主な業務経歴及び従事年数

	【主な業務経歴】
従事年数：　　年　　か月

	業務実績　過去5年間に同種または類似の契約履行が完了した業務実績

	区　分
※該当するものを○で囲むこと
	業務名
	業務従事
立場
	発注機関
	契約金額
履行期間
	業務内容

	同種・類似
	
	
	
	
	

	同種・類似
	
	
	
	
	

	同種・類似

	
	
	
	
	

	同種・類似
	
	
	
	
	

	同種・類似
	
	
	
	
	

	同種・類似
	
	
	
	
	

	同種・類似

	
	
	
	
	


主任担当者の経歴等①
· 氏名にはふりがなを付記すること。
· 業務の内容については、技術的特徴、類似性あるいは関連性について、具体的かつ簡潔に記載すること。
· 業務実績については、沖縄市事業を中心に記載すること。
· 応募時点現在で作成する
· 同種業務：官公庁発注のイベント企画運営、広報等業務

· 類似業務：民間企業発注のイベント企画運営、広報等業務
（様式－６－２：主任担当者の実績及び地域精通度）
主任担当者の経歴等②
	業務実績　過去5年間に沖縄市から業務を受託し、契約履行が完了した業務実績

	業務名
	業務従事
立場
	発注部署
	契約金額
履行期間
	業務内容

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


· 応募時点現在で作成する
· 同種業務：官公庁発注のイベント企画運営、広報等業務
· 類似業務：民間企業発注のイベント企画運営、広報等業務

	様式－7
（業務の実施方針等）
	7

	おきなわ音楽月間運営業務に係るプロポーザル企画提案
	
	

	（１）業務目的
（２）課題
（３）実施工程



	様式－8
（テーマ別企画提案）
	8

	おきなわ音楽月間運営業務に係るプロポーザル企画提案
	
	

	（４）市内音楽関連情報等の収集と発信業務
（５）ワークショップの開催手法及び実施計画
（５）イベントの開催手法及び実施計画
（６）効果的な広報計画
（７）来場者数増加への取り組み



（様式－１０：質問書）
令和　　年　　月　　日
沖縄市長　花　城　大　輔　様
	所　在　地
	

	会　社　名
	

	（又は共同企業体名）
	

	代表者名
	
	㊞


[提出者]
質　　問　　書
おきなわ音楽月間運営業務に係るプロポーザルについて、次の事項を質問します。
	質　問　事　項

	


	［連絡先］
会社名：
担当者所属：
担当者氏名：
電話番号：
FAX番号：
電子メール：


（様式－１１：辞退届）
令和　　年　　月　　日
辞　　退　　届
件　名： 

上記について、都合により辞退します。

	所　在　地
	

	会　社　名
	

	（又は共同企業体名）
	

	代表者名
	
	㊞


沖縄市長　花　城　大　輔　様
	［連絡先］
会社名：
担当者所属：
担当者氏名：
電話番号：
FAX番号：
電子メール：


