
介護保険課 認定係（要介護認定事務関係） 

会計年度任用職員募集内容 

 

【受付期間】 

・期間：令和８年１月２６日（月曜日）から 2 月 7 日（金曜日）まで ※土日、祝日除く。 

・時間：9 時 00 分から 17 時 00 分まで 

 

【提出書類】 

・沖縄市会計年度職員申込書兼履歴書（所定の様式） 

・資格証等の写し 

 

【審査】 

書類及び面接による審査。面接の日程は、書類提出後に担当者より連絡します。 

 

【任用予定者への通知】 

任用予定の決定者へ 2 月末日までに電話等により連絡。  

※当初予算の議案可決（令和８年 3 月１９日予定）をもって確定となります。 

 

【提出および問い合わせ先】 

沖縄市役所介護保険課認定係 

TEL：098-939-1212（内線 3167） 

担当者：知念 

 

募集内容①（認定審査会事務局員） 

【職種名】 

認定審査会事務局員 

 

【業務内容】 

・要介護認定における申請受付、相談業務(窓口)、認定審査会事務局の運営 

・その他介護保険事業に関する業務 

 

【必要資格等】 

・保健師、看護師、准看護師、介護支援専門員、社会福祉士のいずれか 



・普通運転免許保持者 

・パソコンでワード・エクセル等の基本的操作ができること。 

 

【勤務場所】 

介護保険課（本庁） 

 

【パート/フルタイム】 

パート 

 

【任用期間】 

令和８年 4 月 1 日から令和９年 3 月 31 日まで 

（1 日 7 時間 15 分勤務、週 36 時間 15 分勤務、休憩 60 分） 

 

【勤務時間】※時間については要調整。 

・8：30～16：45 

・9：00～17：15 

 

【週勤務曜日】 

月曜日～金曜日 

 

【報酬・給料額】 

269,300 円～276,900 円 

 

【募集人数】 

6 名 

 

募集内容②（認定審査会事務局点検作業員） 

【職種名】 

認定審査会事務局点検作業員 

 

【業務内容】 

・要介護認定調査票の点検、認定審査会事務局の運営、要介護認定申請に関する相談 

・その他要介護認定事務に関する業務 

 

【必要資格等】 



・保健師、看護師、准看護師、介護支援専門員、社会福祉士のいずれか 

・普通運転免許保持者 

・パソコンでワード・エクセル等の基本的操作ができること。 

 

【勤務場所】 

介護保険課（本庁） 

 

【パート/フルタイム】 

パート 

 

【任用期間】 

令和８年 4 月 1 日から令和９年 3 月 31 日まで 

（1 日 6 時間勤務、週 30 時間勤務、休憩 60 分） 

 

【勤務時間】 

8：30～15：30 

 

【週勤務曜日】 

月曜日～金曜日 

 

【報酬・給料額】 

218,200 円～229,200 円 

 

【募集人数】 

2 名 

 

募集内容③（介護保険認定業務専門員） 

【職種名】 

介護保険認定業務専門員 

 

【業務内容】 

・介護認定審査会における資料作成、国保連合会への報告業務、被保険者への認定関連通知

送付業務 

・その他介護保険事業に関する業務 

 



【必要資格等】 

・パソコンでワード・エクセル等の基本的操作ができること。 

・ケアクラーク、介護保険事務士、医療保険事務士のいずれか 

・普通運転免許保持者 

 

【勤務場所】 

介護保険課（本庁） 

 

【パート/フルタイム】 

パート 

 

【任用期間】 

令和８年 4 月 1 日から令和９年 3 月 31 日まで 

（1 日 6 時間勤務、週 30 時間勤務、休憩 60 分） 

 

【勤務時間】 

8：30～15：30 

 

【週勤務曜日】 

月曜日～金曜日 

 

【報酬・給料額】 

189,500 円～194,400 円 

 

【募集人数】 

2 名 

 

募集内容④（認定調査員） 

【職種名】 

認定調査員 

 

【業務内容】 

・認定調査に関する業務 

・その他介護保険事業に関する業務 

 



【必要資格等】 

・保健師、看護師、准看護師、介護支援専門員、社会福祉士、介護福祉士のいずれか 

・普通運転免許保持者 

・パソコンでワード・エクセル等の基本的操作ができること。 

 

【勤務場所】 

介護保険課（本庁） 

 

【パート/フルタイム】 

パート 

 

【任用期間】 

令和８年 4 月 1 日から令和９年 3 月 31 日まで 

（1 日 6 時間勤務、週 30 時間勤務、休憩 60 分） 

 

【勤務時間】 

8：30～15：30 

 

【週勤務曜日】 

月曜日～金曜日 

 

【報酬・給料額】 

222,400 円～229,200 円 

 

【募集人数】 

15 名 


