
介護保険課 管理係（介護事業所指定・指導監督関係）  

会計年度任用職員募集内容 
 

【受付期間】 

期間：令和８年１月 26 日（月曜日）から 2 月６日（金曜日）まで ※土日、祝日除く。 

時間：9 時 00 分から 17 時 00 分まで 

 

【提出書類】 

沖縄市会計年度任用職員申込書兼履歴書（所定の様式） 

 

【審査】 

書類及び面接による審査。面接の日程は、書類提出後に担当者より連絡します。 

 

【任用予定者への通知】 

任用予定の決定者へ２月末日までに電話等により連絡。  

※当初予算の議案可決（令和８年 3 月 19 日予定）をもって確定となります。 

 

【提出および問い合わせ先】 

沖縄市役所 介護保険課管理係 TEL：098-939-1212（内線 3141） 担当者：千葉 

 

募集内容（事業所指定・指導監督業務専門員） 

【職種名】 

事業所指定・指導監督業務専門員 

 

【業務内容】 

＜事業所指定関係＞ 

・新規及び更新指定申請にかかる事前協議、受付、審査、現場確認及び決定 

・変更届の受付及び内容確認 

・指定等に関する相談 

 

＜事業所指導監督関係＞ 

・指導監督実施前の関係書類及び事業所情報（給付実績、台帳及び HP 等）の確認 

・事業所訪問による指導監督（運営・人員等基準の遵守状況や報酬請求等のヒアリング

及び書類確認） 

・指導監督実施後の指摘事項等の結果整理（法令等の根拠確認） 



＜加算・減算届出関係＞ 

・相談、問い合わせ対応等 

・受付及び審査 

 

＜市民や事業所等からの苦情相談関係＞ 

・受付、助言指導及び報告書作成 

 

＜その他介護保険事業に関する業務＞ 

 

【必要資格等】 

・介護支援専門員、社会福祉士のいずれか 

・普通自動車運転免許 

・パソコンでワード・エクセル等の基本的操作ができること 

 

【勤務場所】 

介護保険課（本庁） 

 

【パート/フルタイム】 

パート 

 

【任用期間】 

・令和８年 4 月 1 日から令和９年 3 月 31 日まで 

（1 日 6 時間勤務、週 30 時間勤務、休憩 60 分） 

 

【勤務時間】※時間については要相談。 

① 9：00～16：00 

② 9：30～16：30 

③ 10：00～17：00 

 

【週勤務曜日】 

月曜日～金曜日 

 

【報酬・給料額】 

221,400 円～229,200 円 

 

【募集人数】 

2 名 


