
（様式7）
配置予定者調書（担当者）
	■担当者（主担当1名のみ記載）

	①氏名
	
	②生年月日（和暦）・年齢
	

	③所属・役職
	
	④業務経験年数
	

	⑤業務実績（5年以内のイベント業務の実績を5件以内）

	
	発注機関
	業務名及び業務概要
	履行期間
	職務上の立場
	分類
	契約額

	1
	
	[名称]
[業務概要]
	
	
	
	

	2
	
	[名称]
[業務概要]
	
	
	
	

	3
	
	[名称]
[業務概要]
	
	
	
	

	4
	
	[名称]
[業務概要]
	
	
	
	

	5
	
	[名称]
[業務概要]
	
	
	
	

	⑥現在の手持業務状況（該当業務は全て記載）

	
	発注機関
	業務名及び業務概要
	履行期間
	職務上の立場
	契約額

	
	
	[名称]
[業務概要]
	
	
	

	
	
	[名称]
[業務概要]
	
	
	

	
	
	[名称]
[業務概要]
	
	
	

	
	
	[名称]
[業務概要]
	
	
	



【記入要領】
1)業務実施体制調書（様式5）で配置予定している者について記載する。
2)②④：年齢は令和8年2月１日時点、業務経験年数はイベント業務の実績における経験年数を記載する。
3) ⑤:業務実績の発注機関は公的機関でなくても良いものとする。
4）⑤:イベント業務とは企画、運営、広報・宣伝を含めた集客型の事業とし、過去5年以内に実施したものを記載すること。(5年以内とは令和3年4月１日以降に受託したものとする)
※対象外の例：100名以下のイベント。ツアー旅行。あらかじめ参加者が決められた研修や研修旅行。修学旅行。展示のみの展示会等。
5）⑤⑥：記載した業務における職務上の立場は、「管理者またはこれに準ずる立場」、「担当者」、「補助的な立場」のいずれかを記載する。
6）記入欄が不足する場合は、行を適宜追加・調整してよいが、2枚以内に収めること。
