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１．実施の目的 

  この要領は、令和８年度沖縄市平和大使県外研修業務委託にあたり、安全・

円滑に実施できるよう業務委託業者を募集し、最も適切な者を当該業務の受注

者として選定する公募型プロポーザルに関し、必要な事項を定めることを目的

とする。 

 

２．業務概要 

（１）業務名：令和８年度沖縄市平和大使県外研修業務 

（２）目 的：戦争の悲惨さ、命の尊さ、平和の大切さを学ぶことで、平和   

への想いを継承していく人材の育成を図る事を目的に行われ

る平和大使県外研修について、安全・円滑に実施できるよう業

務を委託する。 

（３）業務内容：「令和８年度沖縄市平和大使県外研修業務委託概要仕様書」

のとおり。 

（４）提案上限額：２,７１９,０００円（消費税及び地方消費税込）の金額範

囲内で契約を行う。 

※この金額は契約額等を示すものではない。 

 

３．実施形式 

  公募型プロポーザル（書類審査） 

 

４．参加資格 

本プロポーザルに参加できる者は、次に掲げる事項を全て満たす者とする。 

（１）沖縄市内または沖縄県内に本社・支社・支店・営業所のいずれかを置く

法人。 

（２）地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４の規定  

に該当しない者。 

 （３）会社更生法（平成１４年法律第１５４号）第１条又は、民事再生法（平

成１１年法律第２２５号）第２１条の規定に基づく更生手続き又は再生

手続きを行っていない者。 

 （４）国税、県税及び市税について未納のない者。 

 （５）暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律７７

号）第２条第２項に掲げる暴力団、同条第６号に規定する暴力団員であ

る役職員を有する団体並びにそれらの利益となる活動を行っていない者。 
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５．スケジュール 

手 続 き 日 時 ・ 内 容 等 

(１)募集期間 

 

【公募期間】 

令和７年７月２２日（火）から 

令和７年９月２日（火） 正午必着 

【配布方法】 

沖縄市ホームページ内、市民部 平和・男女共同課に掲載し

ている必要書類をダウンロードして利用すること。 

 

(２)応募方法 【提出期限】 

令和７年７月２２日（火）から 

令和７年９月２日（火） 正午必着 

※閉庁日を除く８:３０～１７:１５ 

【提出場所及び提出方法】 

沖縄市役所 市民部 平和・男女共同課（沖縄市役所本庁舎地

下２階）へ持参又は郵送による。 

※期限必着とする。 

【提出書類】 

各１部（原本１部） 

①参加表明書（様式１） 

②履歴事項全部証明書 

③納税証明書（滞納のない証明書でもよい） 

＊市町村税・県民税・法人税・消費税および地方消費税。 

各１１部（原本１部、副本１０部） 

※但し、⑩企画提案書及び、⑪費用見積書については電子デ

ータ（PDF）も提出すること。 

④企業経歴調書（様式２） 

⑤企業業務実績調書（様式３） 

⑥配置予定者調書（様式４） 

⑦式典当日の旅程・経路提案書（様式５） 

⑧日程代替案提案書（様式６） 

⑨企画提案書提出届（様式７） 

⑩企画提案書（任意様式 A４判） 

 ＊宿泊施設のパンフレットまたは資料等を添付すること。 

 ＊食事に関しては、メニュー案等（パンフ、写真でも可）

を添付すること 

⑪費用見積書（任意様式 A４判） 

 ＊委託費と引率職員の見積書は分けて提出すること。 

＊見積額の内訳については仕様書を踏まえること。 
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(３)質問・回答 参加表明書を提出しようとする者は、書面により質問するこ

とができる。ただし、参加資格が無いと判断する者からの質

問は受付けない。 

 

【質問期間】 

令和７年７月２２日（火）から 

令和７年８月１３日（水） 正午必着 

【質問方法】 

質問書（様式８）に記入し、以下の件名で電子メールにて送

付すること。 

（件名）質問書の送付（○○株式会社） 

（宛先）h_dkyoudoa32@city.okinawa.lg.jp 

【回答方法】 

質問内容に対する回答は HP及び電子メールで応募者へ通知

する。 

【回答期限】 

令和７年８月１９日（火） 

(４)参加の辞

退 

本件の参加申込後、参加を辞退する場合は、速やかに担当部

署へ電話連絡のうえ、辞退届（様式９）を担当部署へ持参又

は郵送とすること。 

(５)日程 実施内容 実施期日 

① 公募及び 

質問受付開始 

令和７年７月２２日（火） 

② 質問書受付締切 令和７年８月１３日（水） 

正午必着 

③ 質問への回答 令和７年８月１９日（火） 

④ 公募締切 令和７年９月２日（火） 

正午必着 

⑤ 応募者への質問 令和７年９月１９日（金） 

⑥ 応募者からの回答締

切 

令和７年９月３０日（火） 

正午必着 

⑦ 結果通知 令和７年１０月中旬頃を予定 

※１.公募時の日程は予定であり、変更となる場合もある。 

※２.応募者への質問については、企画提案書等に対し、質

問がある場合に事務局が電子メールにて応募者へ送付

する。 

mailto:h_dkyoudoa32@city.okinawa.lg.jp
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(６)結果通知 通知日：令和７年１０月中旬頃 ※通知予定 

＊本プロポーザルに参加した者全員に通知する。 

＊契約候補者は、速やかに契約を締結すること。 

(７)仕様書の

調整 

必要に応じ、契約候補者と平和・男女共同課で契約締結をす

るために仕様書等の調整を行い、契約内容を確定する。 

 

６．選定方法 

（１）提出された企画提案書の評価は、市民部選定委員会（以下「選定委員会」

という。）において審査し、最高得点を挙げた応募者として選定する。た

だし、複数の応募者が同得点の場合は、選定委員会の採決により選定す

る。 

 

７．評価基準 

（１）評価項目は次のとおりとする。 

評価内容 評価項目 配点 

安
全
・
円
滑
な
実
施
計
画 

宿泊施設 
１．過去５年以内の児童生徒を対象とした団体旅行の受

け入れ実績について 
５ 

企画 

提案 

２．宿泊施設は安全かつ魅力的な施設であるか 

  ※宿泊施設のパンフ等を添付すること 

３．提供予定の飲食内容は中学生にとって満足な内容か 

  ※メニュー案等（パンフ、写真でも可）を添付する

こと 

４．式典前日の宿泊施設から式典会場までの距離 

５．適切な交通手段や経路を利用している 

６．適切な時間配分が考慮されている 

７．企画提案が本市の目的に沿った提案となっている 

８．代替案が本市の目的に沿った提案となっている 

110 

 計 115 

実
績
及
び
価
格 

組織 

体制 

９．所在地 

１０．従業員数 

１１．資格保有者 

１２．企業実績数 

１３．添乗員の経験年数 

１４．添乗員の実績数 

３０ 

費用見積 １５．提案上限額に対する見積額比較 ５ 

 計 ３５ 

 合  計 150 
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８．留意事項 

 （１）参加表明書及び企画提案書等の作成・提出に要する費用は、応募者の

負担とする。 

 （２）提出された書類等については返却しない。 

 （３）提出期限を過ぎた書類の差替え及び再提出は原則認めない。ただし、

やむを得ない理由において、発注者が承諾したものについてはこの限

りではない。 

 （４）電子メール等の通信事故、郵便事情による提出書類の不達及び遅配を

原因とする応募者の不利益が生じても、本市はその責任を負わないた

め、応募者において対策を講じることとする。 

 （５）参加資格の無い者、または提出書類に虚偽の記載をした者の評価は無

効とする。 

 （６）本業務の契約手続きに関する情報公開請求があった場合は、沖縄市情

報公開条例に基づき、提出書類を公開する場合がある。 

 

９．担当部署 

   〒９０４-８５０１ 

沖縄県沖縄市仲宗根町２６番１号 

  沖縄市役所 市民部 平和・男女共同課 

平和推進係 担当：島袋 

  TEL:（代表）０９８-９３９-１２１２ 内線：２２１７ 

FAX:０９８-９３９-１２２２ 

  Email: h_dkyoudoa32@city.okinawa.lg.jp 
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