
 

【住民基本台帳の閲覧について】 

 敬老会開催のため、80 歳以上の方の名簿を閲覧したい場合は、 

市民課での事前申請が必要です。必要な書類（提出書類）は、下記の通りです。 

なお、市民課では住民基本台帳の閲覧のみとなりますので、ご理解の程、 

何卒よろしくお願いいたします。（名簿の書き写しは可能です。） 

 

＜提出書類＞ 

① 閲覧申出書（様式第 1 号） 

② 誓約書（様式第 2 号） 

③ 申請者および閲覧者の本人確認資料（運転免許証、マイナンバーカード等） 

④ 自治会会則、組織図等、その他自治会の概要が確認できる資料 

⑤ 個人情報保護方針 

⑥ イベントの内容が確認できる資料（自治会だよりの案内や敬老会チラシ等） 

⑦ 沖縄市連絡事務委託契約書の写し 

※ 本人の顔写真があるもの 

※ 住民基本台帳の写しを市民課で閲覧するには、事前の予約が必要です。 

閲覧希望日の 10 日前までに市民課管理係へ日時を確認し、その後、市民課へ閲覧

申出書などの必要書類をご提出ください。 

※ 閲覧リストは、住民基本台帳から毎年 5 月と 11 月に抽出したデータをもとに作成 

されます。11 月時点のデータに基づいたリストは、例年 12 月頃から閲覧できます。 

(実際にいつから閲覧できるかについては、市民課管理係へお問い合わせください) 

※ 閲覧リストには、DV 等による支援措置を受け 

ている方や、基地内在住の方は含まれません。 

※ 閲覧に係る手数料ついては、ちゅいしぃじぃ課より 

市民課へ減免を申し入れますので、手数料の減免申請書 

のご提出は不要です。 



様式第1号（第2条関係） 

 

 

                           住民基本台帳閲覧申出書 

 

 

沖縄市長 花 城 大 輔 様 
 

                                                                        年   月   日 

申  出  者 

（活動責任者） 

氏  名 
（自治会名及び自治会長名） 

                         印 

住  所 
（自治会の所在地） 

沖縄市 

閲覧事項の利用目的 自治会が実施する地域開催敬老事業の対象者確認のため 

申出に係る住民の範囲  

閲 覧 期 間    年   月   日 ～     年   月   日 

閲 覧 者 

氏  名  

住  所  

閲覧事項の管理方法  

 

 

 ※この欄は記入しないで下さい。 

申請人の本人確認  □個人番号カード □運転免許証 □旅券 □その他(            ) 

閲 覧 実 施 日    年   月   日 ～      年   月   日 

 



 

様式第2号（第 3条関係）    

              

   誓  約  書 

 

 

  閲覧日時 ：    年   月   日   午前 ・午後   時  ～  時 

 

 

   年  月  日付で、別紙記載の目的で住民基本台帳の一部の写しの閲覧を申出したところですが、

閲覧に際しましては、次の事項を遵守することを誓約いたします。 

 

１．閲覧申出書に記載したことを守り、係員の指示に従います。 

２．個人の尊厳及びプライバシーを侵害することのないよう、閲覧の利用目的以外には利用しない

ことを守り、使用後はシュレッダーにより速やかに廃棄いたします。 

３．閲覧に知り得た事項を他に譲渡、頒布又は販売するなどの行為はいたしません。 

 

                           

 

    年   月   日 

      

 

沖縄市長 様 

 

           申出者：氏 名（自治会名及び自治会長名）                                                   

 
                     印 

 

               住 所 （自治会の所在地） 

 

                                             

 

           閲覧者 ： 氏 名                    

 
                                    印 

                 

住 所 ： 

               

                                           

 

                           

 

 



様式第1号（第2条関係）              記入例 

     

 

                           住民基本台帳閲覧申出書 

 

 

沖縄市長 様 
 

                                                                   令和6年 6月 1日 

申  出  者 

（活動責任者） 

氏  名 
（自治会名及び自治会長名） 

  〇〇自治会                    

会 長  〇 〇 〇 〇   印 

住  所 
（自治会の所在地） 

 

沖縄市仲宗根町26-1 

閲覧事項の利用目的 自治会が実施する地域開催敬老事業の対象者確認のため 

申出に係る住民の範囲 
  

仲宗根町1～20丁目、胡屋1～5丁目 

閲 覧 期 間 令和6年 6月  1日 ～  令和6年 6月 10日のうち1日 

閲 覧 者 

氏  名 
  

〇〇〇〇、△△△△ 

住  所 
  

沖縄市仲宗根町26-2 

閲覧事項の管理方法  鍵のかかる棚に保管し、利用後はシュレッダー処理 

 

 

 ※この欄は記入しないで下さい。 

申請人の本人確認  □個人番号カード □運転免許証 □旅券 □その他(            ) 

閲 覧 実 施 日    年   月   日 ～      年   月   日 

 

 

提出日を記入 

自治会の印鑑 

自治会の住所 

閲覧に来る方を

全員記入 

閲覧に来る方の

住所を全員分記

入 

閲覧する住所の範囲を

記入 



 

様式第2号（第 3条関係）        記入例 

              

   誓  約  書 

 

 

  閲覧日時 ：    年   月   日   午前 ・午後   時  ～  時 

 

 

 令和 6年 6月 1日付で、別紙記載の目的で住民基本台帳の一部の写しの閲覧を申出したところですが、閲

覧に際しましては、次の事項を遵守することを誓約いたします。 

 

１．閲覧申出書に記載したことを守り、係員の指示に従います。 

２．個人の尊厳及びプライバシーを侵害することのないよう、閲覧の利用目的以外には利用しない

ことを守り、使用後はシュレッダーにより速やかに廃棄いたします。 

３．閲覧に知り得た事項を他に譲渡、頒布又は販売するなどの行為はいたしません。 

 

                           

 

         令和 6年6月1日 

      

 

沖縄市長 様 

 

           申出者：氏 名（自治会名及び自治会長名）                                                   

〇〇自治会 

会長 〇〇 〇〇             印 

 

               住 所 （自治会の所在地） 

 

                沖縄市仲宗根町26-1                              

 

           閲覧者 ： 氏 名                    

 

                〇〇 〇〇               印 

                 

住 所 ： 

               

     沖縄市仲宗根町 26-2                                 

 

                           

 

 

閲覧日当日記入OK 
申出書提出日 

申出書提出日 

自治会名及び自治会長名 

自治会の住所 

自治会の印鑑 

閲覧に来る方全員の住所 

閲覧に来る方全員 


