
令和6年2月改版

■ご利用の際の事前問い合わせと申請書について■
　　男女共同参画に関する事業以外で会議室をご利用の場合、利用日の2か月前から受付

　　開始となります。電話にて空き状況を事前に問い合わせ後、申請書をご提出ください。

　　申請書は、利用日の14日前までにご提出をお願いします。

　　（規則上7日前となっておりますが、土日をはさむと許可書および納付書のお渡しまで

　　時間を要するため、なるべく早めの提出をお願いしております。）

■許可書および納付書の受取り■
　　申請から1週間以内に許可書と納付書を発行いたします。準備ができ次第、ご連絡しま

　　すので、センター事務室窓口までご来館ください。
　　※申請時にインボイスを希望した場合は、納付書と一緒にお渡しいたします。
■会議室使用料の納期限内納付のお願い■
　　お渡しした納付書に記載がある金融機関にて、納期限（利用日の５日前）までに

　　使用料を納めてください。
　　※納付の確認が取れない場合、利用取り消しとなりますのでご注意ください。
■キャンセルについて■
　　利用をキャンセルする場合は、早めにご連絡ください。

　　利用料の返金に関しましては、利用日の3日前までに『取りやめ届』『還付申請書』

　　をご提出いただくことで、利用料金の半額をご返金します。
　　※3日前までに上記書類の提出がない場合は、返金できませんのでご注意ください。
■会議室使用料および冷房使用料について■
　　冷房使用料は、会議室使用料とは別に料金が発生します。
　　冷房使用を申請せず、やむを得ず利用時に冷房を使用する場合は、職員または警備員へ
　　お声掛けください。※後日、冷房料の納付書を発行いたします。

18時～22時 2,400円 600円 3,000円

9時～22時 7,800円 1,950円 9,750円

9時～17時 4,800円 1,200円 6,000円
13時～22時 5,400円 1,350円 6,750円

　　※申請書は、沖縄市ホームページで公開しています。
　　トップページ→目的から探す→申請書ダウンロード
　　※インボイス希望の場合は、申請時に申し出ください。
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9時～12時 1,800円 450円 2,250円
13時～17時 2,400円 600円 3,000円
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■プロジェクターなどの無料貸出について■
　　プロジェクター、スクリーン、ワイヤレスマイク等をご利用希望の場合は、

　　申請時に申し出ください。（貸出物一覧を参照）

■駐車スペースについて■
　　当センターは沖縄市社会福祉センターとの複合施設となっており、駐車スペースに

　　（34台内障害者用5台）限りがございます。ご利用の際はできるだけ乗り合わせい

　　ただくか、公共交通機関をご利用いただきますようご協力をお願いします。

■会議室での宴会禁止及びごみの回収■
　　会議室は、宴会の利用はできませんが、食事や水分補給等の飲食は可能です。

　　ただし、感染症防止に留意し、利用者さまの責任において判断となります。

  会議室利用の際に出たゴミは、利用者さまで回収及びお持ち帰りください。

■会議室のレイアウト■（会議室広さ:70.77㎡）
　　会議室のテーブル・イスを動かした場合は、所定の位置へお戻しください

 　　　・ホワイトボード前
　テーブル１台、イス２脚

 　　　・テーブル（予備:演台前１台）　　
　３列×５台（一番前は足板あり）

 　　　・イス
　前方に2脚、各テーブルに3脚

■貸出物の片付け■
　　借用した貸出物（プロジェクターやマイク等）は、会議室前方にまとめてください。

■利用時間の厳守■
　　利用時間には、準備及び片付けに要する時間が含まれますので、利用時間を超える
　　ことがないよう時間内での対応をお願いします。

■利用後の清掃のお願い■
　　会議室利用後は、清掃をお願いします。入口に消毒セット、ロッカーにほうきを
　　ご用意していますので、ご使用ください。

■忘れ物の確認■
　　会議室利用後は、机の下、通路等に忘れ物がないかの確認をお願いします。
　　忘れ物は利用者さまにてお持ち帰りください。
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会議室 備品・貸出物一覧 R5.11月 作成

備品 物品名 備考 写真 個数

1 壁付けホワイドボード 縦約115ｃｍ×横約265ｃｍ １つ

2 閲覧用机 ２台

3
司会台
FS-6 516-35

幅:650mm / 奥行:450mm / 高さ:950mm 1台

4
会議テーブル 17台
イス 47脚

※貸出物は事前予約が必要です。お電話にてお問合せください。
貸出 物品名 写真 個数

1 ワイヤレスマイク 2本

2 ワイヤレス ピンマイク １個

3
プロジェクター
ディスプレイケーブル（1.5ｍ）
（端子部分:青）

エプソンEB-W06 1セット

4 HDMIケーブル 5ｍ 1本

5 電源タップ（延⾧コード５ｍ） 1本

6
モバイルスクリーン
GUP-80HDW

W1771mm × H996 mm
 X 500mm

1個

7 移動式ホワイドボード
LION NR-11NA
W1910mm×D560mm×H1800mm

1台
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