
戸籍謄・抄本交付請求書（郵送用） 

    年    月     日 

戸 籍 の 本 籍 地 沖縄県沖縄市 

筆 頭 者 氏 名 
戸 籍 の は じ め に 

記 載 さ れ て い る 人 

明 ・ 大 ・ 昭 ・ 平  

  年    月   日生 

申 請 者 

住 所  

氏 名  

必要な人 

との関係 
 

連絡先℡（昼間連絡がつくところを必ず記入） 

-        - 

※身分証明確認のため、マイナンバーカード、運転免許証等のコピーを添付してください。 

必

要

な

証

明 

戸

籍 

全部事項証明書（戸籍謄本）【全員のもの】 450円 通 

個人事項証明書（戸籍抄本） 

【個人のもの】 

必要な方の名前 

450円 通 

改製 

戸籍 

（  昭 和  ・  平 成  ） 

謄本  ・  抄本 

必要な方の名前 

750円 通 

除

籍 
謄本  ・  抄本 

必要な方の名前 

750円 通 

附

票 

謄本  ・  抄本 

（本籍及び筆頭者氏名の記載 □必要） 

（在外選挙人登録地の記載   □必要） 

※☑がない場合は記載されません 

※在外選挙人登録地は登録がある方のみ 

必要な方の名前 

200円 通 

身 分 証 明 書 必要な方の名前 200円 通 

独 身 証 明 書 必要な方の名前 200円 通 

その他：受理証明（大・小）、記載事項証明書等 

届出名（例：婚姻届等            ）  届出日（          ） 

お問い合わ

せ下さい。 
通 

使用目的等（できるだけ詳しく記入してください） 

 

※本籍地・筆頭者を正確に記入されていない場合は、戸籍を交付できないことがあります。あら

かじめ本籍入りの住民票等でご確認下さい。 

※筆頭者は、戸籍のはじめに記載されている者をいい、死亡していても筆頭者が変わることはあ

りません。 

※返信先は原則として住民登録地となり、本人確認書類に記載されている住所または、戸籍附

票の住所とさせていただきます。 

【ご注意】 

偽り、その他不正な手段によって交付を受けたときは、戸籍法第１３３条により、３０万円以下の

過料に処せられます。 



住民基本台帳法・戸籍法の改正に伴い「本人確認」が義務化されました。 

平成２０年５月１日から他人による証明書の不正な取得や虚偽の届出を防ぎ、個人情報を保護するために、

住民基本台帳法および戸籍法が一部改正されました。 

 今回の改正により、郵送による戸籍謄・抄本・住民票等の交付請求を行う場合は「運転免許証・パスポート・

マイナンバーカード・住民基本台帳カード（写真有り）」から１点、または「資格確認書及び診察券等」（２点）の

書類の写しが必要になります。 本人確認の書類がない場合は、証明書の交付が出来ませんのでご注意くだ

さい。ご不明な点がある方は、事前にご相談ください。 
 

＜戸籍を郵送請求する際の必要書類＞ 

※国内からの請求は発送後、通常１０日間程度かかります。お急ぎの方は速達郵便をご利用ください。 

①戸籍謄・抄本交付請求書 
 他市町村の請求書及び本請求書の項目を書き写した白紙でも可。但し、第三者請求の際は押印

が必要です。 

 

②返信用封筒（切手を貼り、請求者の住所・宛名を記入したもの） 
≪参考：国内からの請求に係る郵便物の料金≫ ※国外からの請求は、お問い合わせください。 

   定型（普通）５０ｇまで 110円   速達 410円（110円+速達料 300円） 

※請求内容（通数）により重さが異なるため、不足分は受取人払いになります。 

※返信先は原則として住民登録地となり、本人確認書類に記載されている住所または    

戸籍附票の住所とさせていただきます。 

 

③証明書交付手数料として、郵便局で「定額小為替」を必要通数分購入し同封して下さい。 
  ※「定額小為替」は過不足のないようお願いします。（国外からの請求は、お問い合わせ下さい）  

   

④本人確認書類の写し 
1点でよいもの・・・マイナンバーカード・運転免許証・パスポート・住民基本台帳カード（写真有り） 

2点必要なもの・・・資格確認書及び診察券等 

 

※代理人等が請求する場合は、上記の書類に加えて委任状が必要となります。  
  ≪委任状の必要項目≫ 

   ①代理人の住所・氏名  ②必要な証明の種類  ③請求理由及び提出先（使用目的） 

   ④委任者の住所・氏名   ⑤代理人の運転免許証又はパスポートの写し 

 

※戸籍に記載されている本人、又はその配偶者（夫又は妻）、その直系尊属（父母、祖父母等）若し

くは直系卑属（子、孫等）以外の第三者が、他人の戸籍の証明書を取得するには、自分の権利を行使

したり、自分の義務を履行したりするために戸籍の証明書が必要な場合や、国、都道府県、市区町村

での手続に戸籍の証明書が必要な場合など、正当な理由がある場合に限ります。この場合には、委任

状は必要ありませんが、正当な理由があることを、請求書に詳しく記載していただく必要があるほか、

追加の資料の提出を求められることがあります。 

詳しくは那覇地方法務局のホームページをご参照下さい。 

https://houmukyoku.moj.go.jp/naha/page000001_00345.pdf 

請求及び問い合わせ先 

〒９０４－８５０１ 

沖縄県沖縄市仲宗根町２６番１号 

沖縄市役所 市民部 市民課 郵送担当 

ＴＥＬ：０９８－９３９－１２１２（内線 3123） 


