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1 様式及び留意事項 

① 企画提案書（様式2）に本要領1で示す提出書類等を添付すること。 

② 様式は、原則として「沖縄市BIツール構築業務委託 公募型プロポーザル 提出書類の様式」

を用いることとするが、本要領2に沿って提案内容を記載できる場合は、応募者独自の説明資料

を用いてもよい。 

③ 本市様式を用いる際は、A4縦形式に横書きし、ホチキス等で2点止めとすること。ただし、図

表等についてはA3判も可とする。なお、添付する説明資料やパンフレット等がある場合はこの

限りではない。 

④ 文字の大きさは、原則として、11ポイント以上とし、見やすさ、分かりやすさを心がけるこ

と。また、ページ番号を連番で記載すること。 

⑤ 見積書は、原則として、「沖縄市BIツール構築業務委託概要仕様書 別紙2 沖縄市BIツール構

築及び運用支援業務委託の経費区分」の表に沿って作成し、代表者印を押印（電子印影可）し

て提出すること。 

⑥ 本要領2の記載項目ごとに対象とする提案を行い、当該項目内で完結すること。 

⑦ 使用する言語は日本語を原則とし、通貨単位は円に統一すること。 

⑧ 企画提案書に記載する内容は、全て本業務における実施義務事項として記載すること。なお、

実施義務事項ではなく、参考として記載が必要な場合には、【参考】と明示し、混同する可能性

を排除すること。 

⑨ 提案にあたっては、概要仕様書の要件を参考に提案を行なうこと。 

 

2 企画提案書の記載項目 

下記に示す項目順番を遵守して、提案内容等を記載すること。 

① 企業信頼度（様式－3） 

規模、財務・経営状況から本業務を履行できる能力があるか判断を行うにあたり、貸借対照表

等の内容を記載すること。 

② 会社の業務実績（様式－4） 

本市が指定するBIツール等の導入実績を記載すること。官公庁への導入実績がある場合は、当

該実績を優先的に記載すること。 

③ 業務実施体制（様式－5） 

本業務に関わる各担当者の配置や担当する業務内容を記載すること。また、令和6年4月現在の

残務量についても記載すること。 

④ 主任担当者及び担当者の経歴等（様式－6） 

本業務に関わる全ての交渉、作業及び納入成果物の管理を行う主任担当者の業務経歴等を記載

すること。また、各業務の担当予定者の業務経歴を記載すること。 

⑤ 業務の実施方針（様式－7） 

(1) 本業務を遂行するにあたり、本業務の趣旨目的を踏まえた上で、本市にとって利益となるよ

うに業務の実施方針を記載すること。また、導入によって解決できる本市の課題について記

載すること。 
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(2) 本業務の各フェーズのスケジュールについて記載すること。その際、本市担当と応募者の役

割分担を明確にし、特に本市担当の担う役割が大きい業務や重要なマイルストーンについて

記載すること。あわせて、リスク管理について識別したリスクとそれに対する緩和策につい

て記載すること。 

⑥ BIツールの特徴（様式－8） 

本市が指定する BIツールについて、その特徴を分かりやすく記載すること。あわせて、BIツー

ルの導入により、本市の期待する効果がどのように望めるか事例などを踏まえて記載すること 

⑦ 調達する機器の概要（様式－8） 

本市が想定するハードウェア及びソフトウェアライセンスを参考に、調達する機器等の詳細を記

載すること。その際、機器の選定理由を示すこと。 

⑧ 研修計画（様式－8） 

管理者、利用者、開発者向けの各操作トレーニングの目的、内容、手法について記載すること。

研修の大まかな日程や形式、使用する教材やツールについて記載すること。 

⑨ QAサポート（様式－8） 

QA サポートのサービス範囲、対応時間、連絡方法について記載すること。トラブルシューティ

ングや問題解決におけるフロー、プロセスについて記載すること。 

⑩ 自由提案（様式－8） 

本市が想定する業務とは別で、提案限度額の範囲内で本業務を遂行するために有益な提案・手法

があれば、これを記載すること。 

 

3 見積書（任意様式） 

本業務の受注にあたり、必要となる費用について応募者の独自様式による見積書を税込み価格で

提出すること。なお、原則として「沖縄市 BIツール構築業務委託概要仕様書 別紙 2 沖縄市 BI

ツール構築及び運用支援業務委託の経費区分」の項目に沿うものとし、単価や数量が明確に分かる

ように詳細な見積りとすること（一式等による見積もりとならないこと）。 

① BIツール構築業務 

ハードウェア等構築業務、Tableau Server導入業務、操作トレーニング、QA対応、諸経費につ

いて見積ること。 

② BIツールライセンス使用料 

Tableau Creator ×2ライセンス、Tableau Explorer ×10ライセンスについて、12ヵ月間で見

積もること。 

③ BIツール用ハードウェア及びソフトウェア 

BIツール用に調達するサーバ機器、コンソール、かかるオンサイト保守（5ヵ年）、ソフトウェ

アライセンスについて見積ること。 

以上 


